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Zarzqdu

Stowarzyszenia Centrum Ochrony Mokradel

z dnia I wrzeSnia 2025 roku

w sprawie zasad qdzielania zam6wieri obowiqzujacych w Centrum Ochron), Mokradel

$ 1.

Zaru4d Stowarzyszenia uchwala "Zasady udzielania zam6wieri obowi4zuj4ce w Cenfium Ockony
Mokradel", stan owiEce zal4cznik do ni n i ej szej U chwaly Zarzqdu.
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Warszawa otog,2o25 r.

Zasady udzietania zam6wieri
obowiqzujqce w Centrum Ochrony Mokradet

Niniejsze zasady okre6tajq procedurg udzielania zamowien realizowanych przez Centrum
ochrony Mokradet w celu odpowiedniego wydatkowania Srodkow oraz udokumentowania
zasadnosci i transparentno6ci wydatkow Jest to niezbgdne z uwagi na wydatkowanie
Srodkow przekazanych przez darczyncow i grantodawcow i wychodzi naprzeciw ich
oczekiwaniom, Ponadto niniejsze zasady majq zapewnic bezpieczenstwo Stowarzyszenia
oraz osob reatizujqcych wydatki.

| - Zasady og6lne

Zamowien udzieta sig w sposob gwarantujqcy efektywnoSc, oszczgdnosc
icelowosc wydawania Srodkow tzn, tak, by zapewnic osiqgnigcie najtepszego
efektu przy mozliwie najnizszych kosztach oraz z zastosowaniem zasady
niedyskryminacji 2adnego z potencjalnych dostawcow lub wykonawcow ate
z nalezytym uwzglgdnieniem innych czynnikow takich jak: jakoSc, reputacja,
zakres, terminowosc i dostgpnoSc, W przypadku wyboru drozszego
dostawcy/wykonawcy naLezy uzasadnienie takiej decyzji jasno opisac w notatce
z wyboru ofert,

Zgodnie z ustawq z dnia rr wrzeSnia zolg n - Prawo zamowien publicznych
Centrum Ochrony Mokradet nie jest podmiotowo zobowiqzane do stosowania tej
ustawy,

W miarg mozLiwo5ci kazdy zakup, niezateznie od jego wartoSci, powinien byc
oparty na uzyskaniu takich towarow i ustug, ktorych oddziatywanie na srodowisko
w trakcie ich catego cyktu zycia oraz dostawy jest mozliwie najmniejsze,

Pracownicy, ktorych mo2e dotyczyc konflikt interesow (osobiste lub finansowe
powiqzania), nie mogE byc zaangazowani w proces podejmowania decyzji
w danym zamowieniu,

Zam6wienia udzieta siq, z wytqczeniem pkt, 6 po przeprowadzeniu przez osobg
prowadzqcE sprawe rozpoznania rynku w sposob okre6tony w rozdzialach ll i lll
w zaleznosci od wartoSci zamowienia i zaakceptowaniu wnioskow z tego
rozpoznania przez co najmniej jednego z Czlonkow Zarzqdu Lub osobg
upowaznionq do tego przez Zarzqd,

DLa wydatkow o warto6ci do ro ooo zt netto nie stosuje sig rozeznania rynku
opisanego w pkt. 5, Osoba prowadzqca sprawe moze dokonac zakupu,/udzietic
zamowienia z wolnej rgki po zaakceptowaniu (ustnie lub mejlowd przezjednego
zCzlonkow Zarzqdu Lub osobg upowaznionq do tego przez Zarzqd lub
koordynatora projektu,

Przed rozpoczgciem rozeznania rynku nalezy ustaLic szacunkowq wartosc
zamowienia w celu wybrania odpowiedniego trybu postgpowania, Podstawq
ustaLenia warto6ci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, Warto5c szacunkowa
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moze zostac usta[ona na podstawie wsze[kich dostgpnych publicznie cen, a takze
szacunkow otrzymanych od potencjatnych wykonawcow zarowno pisemnie,
mejLowo jak i tetefonicznie.

Zamowien nie mozna dzietic na czg6ci w celu zani2enia wartosci zamowienia
i ominigcia niniejszych zasad,

W przypadku przeprowadzenia dwukrotnie rozpoznania rynku, w wyniku ktorego
nie udato sig. wytonic wykonawcy (np, z powodu braku ofert), dopuszcza sig
dokonanie zakupu/zamowienia z wolnej rgki,

W przypadku zamowien udzielanych w ramach reaLizacji projektow, ktorych
finansowanie uzaleznione jest od zachowania zasad odmiennych lub daLej idqcych,
ni2wy2ej okreSlone, stosuje sig zasady wymagane przez Finansujqcych,

ll -.Zamowienia ponizej t7o ooo zt netto

Rozpoznanie rynku dla zamowierrr ponizej 17o ooo zt netto poLega na uzyskaniu
przez osobq prowadzQcE sprawq co najmniej trzech mozliwych do porownania
ofert reatizacji zamowienia,

Oferty, o ktorych mowa w pkt. 11,, mogE byc uzyskane w formie pisemnej, pocztq
elektronicznq, telefonicznie lub ustnie, w przypadku typowych dostaw Lub ustug
bgdqcych przedmiotem ustatonych cennikow, jako ofertg traktuje sig takze
publiqznie ogtoszony cennik, osoba prowadzqca sprawg mo2e negocjowac kazdq
z oferl, lecz jest zobowiqzana do niedyskryminowania przy tym zadnego
z oferentow.

Osoba prowadzqca sprawe dokonuje porownania ofert, biorqc pod uwagg
w szczegolnosci:

a, ceng kazdej zofert,

b, ryzyko dla Centrum Ochrony Mokradet, jakie moze byczwiqzane z wyborem
ka2dej zofert,

c. wptyw na Srodowisko,

d. szczegotowe warunki ka2dej z ofert, w tym prawdopodobnq jakosc towaru
l"ub ustugi, jakq moze zagwarantowac oferent, warunki ptatnodci, czas
rea[izacji, ewentualne tr.udnodci logistyczne i organizacyjne, w tym
w szczegolnoSci ewentualne dodatkowe koszty, jakie bytyby zwiqzane
z wyborem danej oferty itp,

Na podstawie porownania ofert, o ktorym mowa w pkt, r3,, osoba prowadzqca
sprawe wybiera ofertg najkorzystniejszq, ktorq jest oferta cechujqca sie
najkorzystniejszym bilansem analizowanych cech. Tg ofertq osoba prowadzqca
sprawe rekomenduje do zatwierdzenia (ustnie, rrrejLowo Lub na pi6mie)jednemu
zCzlonkow Zarzqdu Lub osobie upowaznionej do tego przez Zarzqd wraz
z uzasadnieniem.

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku moze byc sporzqdzona pisemna notatka.
Jezeli jest sporzqdzona notatka, to oferty rnajqce forrng pisemnq dotqcza siq do
niej, a istotne warunki ofert majqcych innq formq opisuje sig w notatce. O potrzebie
sporzqdzenia pisemnej notatki decyduje jeden z Czlonkow Zarzqdu lub osoba
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upowazniona do tego przez Zarzqd, zatwierdzajqca wybor oferty,

16, Rozpoznania rynku nie przeprowadza sig, jeze[izachodzijedna z sytuacji:

a, oczekiwina korzyic (oszczgdnodc) zjego przeprowadzeniajest mniejsza od
kosztow jego przeprowadzenia, uwzglgdniajqcych w szczegolnoSci koszt
czasu jego przeprowadzenia,

b, nie jest znany wigcej ni2 jeden potencjalny dostawca/wykonawca
i informacji o innych potencjalnych dostawcachy'wykonawcach nie mozna
odnatezc w pubLicznych zrodtach i nformacj i gospodar czej,

c. istnieje potrzeba pitnego udzielenia zamowienia, a przeprowadzenie
r ozpoznania ryn ku opozn ito by j eg o udzi elen i e.

1Z Umowy z wykonawcami oraz wszelkie wydatki muszQ byc zawierane, poniesione
iudokumentowane zgodnie z obowiqzujqcym prawem polskim oraz prawem
unijnym,

r8. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia
przez Centrum Ochrony Mokradet oraz oferentow a takze do zawierania umow
w sprawach takich zamowien, stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego,

lll - Zamowienia powy2ej t7o ooo zt netto

19, Rozpoznanie rynku dla 2amowieri powy2ej r7o ooo zt netto poLega na publicznym
ogtoszeniu zapytania ofertowego i uzyskaniu przez osobg prowadzqcE sprawe co
najmniej jednej oferty spetniajqcej zalo2one warunki,

zo, Ogtoszenie zapytania ofertowego, o ktorym mowa w pkl rg, natezy opublikowac co
najmniej 7 dni przed ostatecznym terminem sktadania ofert,

zr, Oferty, o ktorych mowa w pkt, 19, muszq byc uzyskane w formie pisemnej Lub

elektronicznej, W przypadku typowych dostaw lub ustug bgdqcych przedmiotem
ustalonych cennikow jako ofertg traktuje sig takze pubticznie ogtoszony cennik,
Osoba prowadzqca sprawg mo2e negocjowac kazdq z ofert, Lecz jest zobowiqzana
do niedyskryminowania przy tym zadnego z oferentow i zachowania
tra nspa rentn oSci przep rowadzo nych neg ocj acj i,

zz, Osoba prowadzqca sprawg dokonuje porownania ofert, biorqc pod uwagg
w szczegotnosci

a, ceng kazdej zofert,

b, ryzyko dla Centrum Ochrony Mokradet, jakie moze byczwiqzane z wyborem
ka2dej z oferl,

c, wptyw na rirodowisko,

d, szczegotowe warunki kazdej z oferl, w tym prawdopodobnq jako6c towaru
lub ustugi, jake mo2e zagwarantowac oferent, warunki ptatnoSci, czas
reaLizacji, ewentualne trudnosci logistyczne i organizacyjne, w tym
w szczegoLno6ci ewentuatne dodatkowe koszty, jakie bytyby zwiqzane
z wyborem danej oferty itp,

e, wszelkie inne warunki, ktore zostaty przyjgte w zapytaniu ofertowym.



23, Na podstawie porownania ofert, o kt6rym mowa w pkt, zz,, oSoba prowadzqca
sprawe, wybiera ofertg najkorzystniejszq, kt6rq jest oferta cechujqca sie
najkorzystniejszym bilansem analizowanych cech, Tg ofertq osoba prowadzqca
sprawe rekomenduje do zatwierdzenia na pi6miejednemu zCzlonkow Zarzqdu lub
osobie upowaznionej do tego przez Zarzqdwrazz uzasadnieniem.

24, Z przeprowadzonego rozpoznania rynku nalezy sporzqdzic pisemrla notatkg
z zalqczeniem uzyskanych ofert,

25. Rozpoznania rynku nie przeprowadza sig, je2eLi zachodzijedna z sytuacji:

a, nie jest znany wigcej ni2 jeden potencjaLny dostawca,/wykonawca
i informacji o innych potencjatnych dostawcach,/wykonawcach nie mozna
odnatezc w pub|.icznych zrodtach informacji gospodarczej,

' b, istnieje potrzeba pitnego udzietenia zamowienia, a przepiowadzenie
rozpoznania rynku opoznitoby jego udzielenie,

26. Umo$vy z wykonawcami oraz wszelkie wydatki muszq byc zawierane, poniesione
iudokumentowane zgodnie z obowiqzujqcym prawem potskim oraz prawem
unijnym.

27. Do czynno5ci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia
przez Centrum Ochrony Mokradet oraz oferentow, a takze do zawierania umow
w sprawach takich zamowierl, stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego,


