UCHWALA NR 2025/09/01
Zarzadu
Stowarzyszenia Centrum Ochrony Mokradet
z dnia 1 wrzesnia 2025 roku

w sprawie zasad udzielania zaméwien obowiazujacych w Centrum Ochrony Mokradet

§ 1.

Zarzad Stowarzyszenia uchwala “Zasady udzielania zaméwien obowigzujace w Centrum Ochrony
Mokradet”, stanowiace zatacznik do niniejszej Uchwaty Zarzadu.
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Zarzad Stowarzyszenia Centrum Ochrony Mokradet
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Warszawa 01.09.2025 .

Zasady udzielania zamoéwien
obowigzujgce w Centrum Ochrony Mokradet

Niniejsze zasady okreslajg procedure udzielania zamowien realizowanych przez Centrum
Ochrony Mokradet w celu odpowiedniego wydatkowania srodkéw oraz udokumentowania
zasadnosci i transparentnosci wydatkow. Jest to niezbedne z uwagi na wydatkowanie
srodkow przekazanych przez darczyricow i grantodawcow i wychodzi nhaprzeciw ich
oczekiwaniom. Ponadto niniejsze zasady majg zapewnic¢ bezpieczenstwo Stowarzyszenia
oraz osob realizujgcych wydatki.

| - Zasady ogélne

1. Zamowien udziela sie w sposob gwarantujgcy efektywnosc, oszczednosc
i celowosc wydawania srodkow, tzn. tak, by zapewnic¢ osiggniecie najlepszego
efektu przy mozliwie najnizszych kosztach oraz z zastosowaniem zasady
niedyskryminacji zadnego z potencjalnych dostawcow lub wykonawcow, ale
z nalezytym uwzglednieniem innych czynnikéw, takich jak: jakosc, reputacja,
zakres, terminowos¢ i dostepnosc. W przypadku wyboru drozszego
dostawcy/wykonawcy nalezy uzasadnienie takiej decyzji jasno opisa¢ w notatce
z wyboru ofert.
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2. Zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
Centrum Ochrony Mokradet nie jest podmiotowo zobowigzane do stosowania tej
ustawy.

3. W miare mozliwosci kazdy zakup, niezaleznie od jego wartosci, powinien byc
oparty na uzyskaniu takich towaréw i ustug, ktorych oddziatywanie na srodowisko
w trakcie ich catego cyklu zycia oraz dostawy jest mozliwie najmniejsze.

4. Pracownicy, ktorych moze dotyczyc¢ konflikt interesow (osobiste lub finansowe
' powigzania), nie moga byc zaangazowani w proces podejmowania decyzi
w danym zamowieniu.

5. Zamowienia udziela sie, z wytaczeniem pkt. 6 po przeprowadzeniu przez osobe
prowadzacag sprawe rozpoznania rynku w sposob okreslony w rozdziatach Il i |l
w zaleznosci od wartosci zamowienia i zaakceptowaniu wnioskow z tego
rozpoznania przez co hamniej jednego z Cztonkéw Zarzadu lub osobe
upowazniong do tego przez Zarzad.

6. Dla wydatkéw o wartosci do 10 000 zt netto nie stosuje sie rozeznania rynku
opisanego w pkt. 5. Osoba prowadzaca sprawe moze dokonaé zakupu/udzieli¢
zamowienia z wolnej reki po zaakceptowaniu (ustnie lub mejlowo) przez jednego
z Cztonkéw Zarzadu lub osobe upowazniong do tego przez Zarzad lub
koordynatora projektu.

7. Przed rozpoczeciem rozeznania rynku nalezy ustalic szacunkowg wartoscé
zamowienia w celu wybrania odpowiedniego trybu postepowania. Podstawg
ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug. Wartosc szacunkowa



10.

11,

12,

13.

14,

15.

moze zostac ustalona na podstawie wszelkich dostepnych publicznie cen, a takze
szacunkow otrzymanych od potencjalnych wykonawcéw zaréwno pisemnie,
mejlowo jak i telefonicznie.

Zamowien nie mozna dzielic na czesci w celu zanizenia wartosci zamowienia
I ominiecia niniejszych zasad.

W przypadku przeprowadzenia dwukrotnie rozpoznania rynku, w wyniku ktérego
nie udato sie wytonic wykonawcy (np. z powodu braku ofert), dopuszcza sie
dokonanie zakupu/zamowienia z wolnej reki.

W przypadku zamowien udzielanych w ramach realizacji projektow, ktoérych
finansowanie uzaleznione jest od zachowania zasad odmiennych lub dalej idgcych,
hiz wyzej okreslone, stosuje sie zasady wymagane przez Finansujgcych.

Il - Zamowienia ponizej 170 000 zt netto

Rozpoznanie rynku dla zamowier ponizej 170 000 zt netto polega ha uzyskaniu
przez osobe prowadzacg sprawe co najmniej trzech mozliwych do poréwnania
ofert realizacji zamowienia.

Oferty, o ktorych mowa w pkt. 11, moga by¢ uzyskane w formie pisemnej, pocztay
elektroniczng, telefonicznie lub ustnie. W przypadku typowych dostaw lub ustug
bedacych przedmiotem ustalonych cennikow, jako oferte traktuje sie takze
publicznie ogtoszony cennik. Osoba prowadzaca sprawe moze negocjowac kazda
z ofert, lecz jest zobowigzana do niedyskryminowania przy tym Zzadnego
z oferentow.

]

Osoba prowadzaca sprawe dokonuje poréwnania ofert, biorgc pod uwage
W szczegolnosci:

a. cene kazdej z ofert,

b.  ryzyko dla Centrum Ochrony Mokradet, jakie moze by¢ zwigzane z wyborem
kazdej z ofert,

c. wptyw na srodowisko,

d. szczegotowe warunki kazdej z ofert, w tym prawdopodobng jakos¢ towaru
lub ustugi, jakg moze zagwarantowac oferent, warunki ptatnosci, czas
realizacji, ewentualne trudnosci logistyczne i organizacyjne, w tym
w szczegolnosci ewentualne dodatkowe koszty, jakie bytyby zwigzane
z wyborem danej oferty itp.

Na podstawie porownania ofert, o ktérym mowa w pkt. 13, osoba prowadzaca
sprawe wybiera oferte najkorzystniejsza, ktorg jest oferta cechujgca sie
najkorzystniejszym bilansem analizowanych cech. Te oferte osoba prowadzaca
sprawe rekomenduje do zatwierdzenia (usthie, mejlowo lub na pismie) jednemu
z Cztonkow Zarzadu lub osobie upowaznionej do tego przez Zarzad wraz
Z uzasadnieniem.

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku moze by¢ sporzadzona pisemna notatka.
Jezeli jest sporzadzona notatka, to oferty majagce forme pisemng dotgcza sie do
niej, a istotne warunki ofert majgcych inng forme opisuje sie w notatce. O potrzebie
sporzadzenia pisemnej notatki decyduje jeden z Cztonkow Zarzadu lub osoba



upowazniona do tego przez Zarzad, zatwierdzajaca wybor oferty.
16. Rozpoznania rynku nie przeprowadza sie, jezeli zachodzi jedna z sytuacji:

a. oczekiwana korzysé (oszczednosc) z jego przeprowadzenia jest mniejsza od
kosztow jego przeprowadzenia, uwzgledniajacych w szczegolnosci koszt
czasu jego przeprowadzenia,

b. nie jest znany wiecej niz jeden potencjalny dostawca/wykonawca
i informacji o innych potencjalnych dostawcach/wykonawcach nie mozna
odnalez¢ w publicznych zrodtach informacji gospodarczej,

c. istnieje potrzeba pilnego udzielenia zamowienia, a przeprowadzenie
rozpoznania rynku opoznitoby jego udzielenie.

17. Umowy z wykonawcami oraz wszelkie wydatki musza byc¢ zawierane, poniesione
i udokumentowane zgodnie z obowigzujagcym prawem polskim oraz prawem
unijnym.

18. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia
przez Centrum Ochrony Mokradet oraz oferentow, a takze do zawierania umow
w sprawach takich zamowien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Il - Zamowienia powyzej 170 000 zt netto

19. Rozpoznanie rynku dla zamdwien powyzej 170 000 zt netto polega na publicznym
ogtoszeniu zapytania ofertowego i uzyskaniu przez osobe prowadzaca sprawe co
najmniej jednej oferty spetniajacej zatozone warunki.

20. Ogtoszenie zapytania ofertowego, o ktorym mowa w pkt. 19. nalezy opublikowac co
najmniej 7 dni przed ostatecznym terminem sktadania ofert.

21, Oferty, o ktorych mowa w pkt. 19. muszg byc¢ uzyskane w formie pisemnej lub
elektronicznej. W przypadku typowych dostaw lub ustug bedacych przedmiotem
ustalonych cennikow, jako oferte traktuje sie takze publicznie ogtoszony cennik.
Osoba prowadzaca sprawe moze negocjowac kazda z ofert, lecz jest zobowigzana
do niedyskryminowania przy tym zadnego =z oferentow i zachowania
transparentnosci przeprowadzonych negocjacji.

22. Osoba prowadzaca sprawe dokonuje poréwnania ofert, biorac pod uwage
W szczegolnosci:

a. cene kazdej z ofert,

b. ryzyko dla Centrum Ochrony Mokradet, jakie moze by¢ zwigzane z wyborem
kazdej z ofert, :

c. wptyw na srodowisko,

d. szczegotowe warunki kazdej z ofert, w tym prawdopodobng jakosc towaru
lub ustugi, jaka moze zagwarantowac oferent, warunki ptatnhosci, czas
realizacji, ewentualne trudnosci logistyczne i organizacyjne, w tym
w szczegolnosci ewentualne dodatkowe koszty, jakie bytyby zwigzane
z wyborem dangj oferty itp.

e. wszelkie inne warunki, ktore zostaty przyjete w zapytaniu ofertowym.
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Na podstawie porownania ofert, o ktorym mowa w pkt. 22, osoba prowadzgca
sprawe wybiera oferte najkorzystnigjsza, ktérg jest oferta cechujaca sie
hajkorzystniejszym bilansem analizowanych cech. Te oferte osoba prowadzaca
sprawe rekomenduje do zatwierdzenia na pismie jednemu z Cztonkow Zarzadu lub
osobie upowaznionej do tego przez Zarzad wraz z uzasadnieniem.

Z przeprowadzonego rozpoznahia rynku nalezy sporzadzic pisemna notatke
z zataczeniem uzyskanych ofert. '

Rozpoznania rynku nie przeprowadza sie, jezeli zachodzi jedna z sytuaciji:

a. nie jest znany wiecej niz jeden potencjalny dostawca/wykonawca
i informacji o innych potencjalnych dostawcach/wykonawcach nie mozna
odnalez¢ w publicznych zrodtach informacji gospodarcze;,

b. istnieje potrzeba pilnego udzielenia zamowienia, a przeprowadzenie
rozpoznania rynku opoznitoby jego udzielenie,

Umowy z wykonawcami oraz wszelkie wydatki muszg byc zawierane, poniesione
i udokumentowane zgodnie z obowigzujacym prawem polskim oraz prawem
unijnym.

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia
przez Centrum Ochrony Mokradet oraz oferentéw, a takze do zawierania umow
w sprawach takich zamowien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilhego.



